
Webbinarium med Q&A 
• 22 oktober kl. 11.00
• 5 november kl. 11.00
• 12 november (i Posthuset med fika) kl. 14.00
• 19 november (i Posthuset med fika) kl. 14.00 

Förnyelse av 
medlemskap -
Instruktion 



Medlemsperiod och avgifter

• Ett gruppmedlemskap förnyas automatiskt varje år 
och gäller för perioden januari–december.

• Hela avgiften för gruppmedlemskapet betalas för det 
kalenderår då ni ansökte om gruppmedlemskapet 
(avgiften beräknas inte proportionellt).

• Endast gruppadministratören för ert 
gruppmedlemskap kan förnya medlemmarna i 
gruppen. Om du är osäker på vem det är i er grupp, 
kontakta oss på info@theiia.se

Avgifter gruppmedlemskap 2026 
Medlemsavgift 0 % moms, serviceavgift 25 % moms

Medlem 1-5 Medlemsavgift 950 kr
Serviceavgift 3 850 kr

Medlem 6-10 Medlemsavgift 950 kr
Serviceavgift 2 850 kr

Medlem 11- Medlemsavgift 950 kr
Serviceavgift 2 350 kr 

Pensionär

Student & Hedersmedlem

Medlemsavgift 250 kr

Medlemsavgift 0 kr 

mailto:info@theiia.se


Åtkomst till er gruppsida

• Logga in på www.theiia.se

• Gå till skärmens övre högra hörn och välj ‘Min Organisation’.

https://www.theiia.se/


Förnya ert gruppmedlemskap

Alla medlemsnivåer är inställda på 
automatisk förnyelse. 
Om automatisk förnyelse är aktiverad 
förnyas gruppmedlemskapet automatiskt 
den 1 januari 2027. 

Om du stänger av den automatiska 
förnyelsen för en person avslutas personens 
medlemskap den 31 december 2026.



Lägg till fler platser i ert gruppmedlemskap

Klicka på plustecknet 
bredvid ‘Min 
organisation’ för att 
utöka ert 
gruppmedlemskap.  



Lägg till fler platser i ert gruppmedlemskap

Ange det antal platser som 
ni behöver i 
gruppmedlemskapet och 
klicka på ‘Add 
memberships’.
De nya platserna blir 
tillgängliga först från januari 
2027. 

Gå till denna bild för att se 
hur du tilldelar eller 
omfördelar ett medlemskap.



Lägg till ordernummer

Klicka på pennan bredvid ‘Min 
Organisation’ och kontrollera:

• Om fakturan för ert medlemskap 
2027 behöver innehålla ett 
ordernummer (PO-nummer), ange 
det här.



Lägg till PEPPOL nummer 

• Önskar din organisation 
elektronisk faktura måste 
PEPPOL nummer anges. 

• För att ta emot e-fakturor via 
PEPPOL, ange er unika 
identifierare (för svenska 
organisationer är det oftast 
momsregistreringsnumret).



Kontrollera fakturaadressen
Kontrollera också att 
faktureringsuppgifterna stämmer 
och spara alla ändringar.

Under Min 
Organisation/Membership går du 
igenom alla medlemmar i er grupp 
(om tillämpligt) och omfördelar, 
lägger till eller tar bort medlemmar 
vid behov.

Om fakturan skickas via PEPPOL 
är en eventuell extra e-postadress 
endast för kännedom.



Gå igenom er medlemslista

Gå igenom alla medlemmar i 
er grupp och omfördela, lägg 
till eller ta bort medlemmar vid 
behov.



Bjud in nya medlemmar

Endast administratörer kan 
bjuda in nya medlemmar till 
gruppmedlemskapet. 

Gå till ‘Min Organisation’ –
‘Invites’, klicka på plustecknet 
och ange e-postadressen till 
de (nya) medlemmar som ska 
ingå i ert gruppmedlemskap. 



Tilldela eller omfördela ett 
medlemskap
Om en medlem lämnar gruppmedlemskapet under medlemsåret görs ingen återbetalning, men medlemmen 
kan ersättas av en annan person utan extra kostnad.



Uppsägning av gruppmedlemskap

För att stänga av automatisk 
förnyelse: 

Gå in i din profil och stäng av 
automatisk förnyelse före den 31 
december 2026. 

Gruppmedlemskapet avslutas då 
automatiskt den 31 december 
2026. 



Faktura via Peppol (elektronisk) eller via e-post (pdf)  

PEPPOL & fakturering – det här behöver ni göra

• Organisationer med momsregistreringsnummer:

⚬ Lägg till eller kontrollera er PEPPOL - identifierare i organisationsprofilen så att e -

faktureringen blir rätt.

• Enskilda medlemmar som faktureras via ett företag:

⚬ Skapa en organisationsprofil (kontrollera om faktura tas emot via Peppol eller email 

(pdf)

• Privatpersoner utan företag/momsregistreringsnummer:

⚬ Ange en e -postadress för att ta emot faktura som pdf



Kommande Q&A –
tre enkla steg för en smidig medlemsfakturering 2027



Kommande event

Webbinarium med Q&A
5 nov kl. 11.00 –11.30, online

Fika & medlemsadmin
12 nov kl. 14.00 –16.00, Posthuset

Fika & medlemsadmin
19 nov kl. 14.00 –16.00, Posthuset



Frågor?

info@theiia.se
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