?A Internrevisorerna

The Institute of Internal Auditors - Sweden

Information om llAs certifieringsprogram

ITA TILLHANDAHALLER 4 CERTIFIERINGAR:

CIA (CeRTIFIED INTERNAL AUDITOR), CCSA (CERTIFIED CONTROL SELF-ASSESSMENT), CFSA (CERTIFIED FINANCIAL SERVICES
AuDITOR) OCH CGAP (CERTIFIED GOVERNMENT AUDITING PROFESSIONAL).

I CIA certifieringen ingdr 4 deltentamina, medan de Gvriga certifieringarna bara bestar av ett prov var. Samtliga
prov kan f n skrivas i bdde Stockholm och Géteborg. Du kan tentera praktiskt taget vilken dag och tid du vill.
Proven &r pa engelska.

ANMALNINGAR TILL SAMTLIGA CERTIFIERINGAR SKICKAS TILL Internrevisorernas kansli pd Strandvagen 7 A, 114 56
Stockholm eller via e-post info@internrevisorerna.se

Nedan foljer vad du maste ténka pa.

1 Anmalan till ett program (application)
For att kunna avlagga en tentamen mdste man vara anmald till ett program, endera till CIA-programmet eller
till ndgon av de tre specialexamina.

Du anmaler dig genom att skicka in blanketten Application form och bifogar dina betyg fran universitet eller
hdgskola som visar att du ar behdrig att ansluta dig till programmet.

Du ska dessutom bifoga intyg pa att du har fullgjort erforderlig praktik (Experience Form nedan) och att din
chef intygar att du ar en lamplig person (Character Form nedan).

Observera att anmalde du dig till programmet fére varen 2008, récker det med att du fyller i Application Form,
eftersom Dina uppgifter 3terigen méste skickas till IIA HQ. Daremot behdver du givetvis inte skicka med ndgra
handlingar.

Sa fort din anmalan kommer in f&r du frdn oss en faktura, som du/ditt féretag bor betala med vandande post.
Vi kan inte anmala dig till IIA férran den ar betald. Detta kan ta upp till 30 dagar, beroende pé ditt foretags
betalningsrutiner.

DIN ANMALAN (APPLICATION) KOMMER ATT KUNNA HANTERAS FORST NAR DITT ANSOKNINGSMATERIAL AR HELT
KOMPLETT!

2 Nar du ar antagen
Du far en bekraftelse fran Internrevisorerna, IIA Sweden att IIA Global har antagit dig till programmet, nar
samtliga forutsattningar ovan har uppfyllts. Darefter kan du géra en anmalan for att avlidgga tentamen.

3 Anmalan till tentamen (registration)
Din anmalan ska innehélla uppgifter enligt formuléret Registration Form (nedan).

Du ska aven betala in anmalningsavgift for den tentamen du ska avldgga. Det krévs en anmédlan per tentamen.
Om du har avlagt t ex CISA- eller Hogre Revisors examen kan du ersatta CIA IV genom att begara s k
Professional Recognition. Detta gér du genom att anméla dig p& samma blankett som for en vanlig tentamen
och du faktureras samma belopp.

DIN ANMALAN TILL TENTAMEN (REGISTRATION) KOMMER ATT HANTERAS NAR ALL INFORMATION AR
KOMPLETT OCH BETALNING HAR SKETT!

4 Bekriftelse pa anmalan

Internrevisorerna, IIA Sweden, vidarebefordrar tentamensanmalan till IIA Global nar betalning erhéllits och fér
tillbaka ett Authorisation Letter, nar uppdateringen till Pearson Vue har skett (det foretag som utfor tentamina
pd utsedda platser i Sverige, f n en i Goteborg och en i Stockholm). Du ska sjalv kontakta Pearson Vue via
deras hemsida. Ténk pd att antalet platser &r begrénsat s ju tidigare du anmaler dig desto battre &r
majligheterna att kunna tentera just den dag och tid och p& den plats som du 6nskar.
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5 Skrivningsresultatet

Du kan kora alla proven parallellt. Det finns inget krav pa att de tas i en viss ordning.

Direkt efter tentamen far du ett preliminart resultat. Manaden efter kommer det officiella resultatet till
Internrevisorernas Kansli. Vi vidarebefordrar detta sa fort vi kan till dig.

Har du klarat dig, kan du gd vidare till nasta prov.

Har du inte klarat dig, far du besked om vad du bor forkovra dig i. Du maste vénta i 90 dagar innan du fér gora
nasta forsck pa denna tentamen. Du maste anmala dig pd nytt och betala ny avgift.

6 Certifieringen

Nar du klarat alla 4 deltentamina for CIA resp den enda tentamen som behdvs for de 6vriga certifieringarna
meddelar vi IIA att du &r klar for certifiering. Manaden efter kommer den officiella bekréftelse, som vi
omgdende skickar till dig. I och med detta &r du beréttigad att kalla dig CIA, CCSA, CFSA eller CGAP.

7 Diplomeringen
Diplomen skickas frén IIA kvartalsvis. Vi vidarebefordrar dem sa fort de kommer. Tillhérande band och nél
delas ut pd drsmotet eller hdstkonferensen, vilket som kommer ndrmast. Kan du ej delta, skickar vi dem till dig.

8 Att komma ihag for kandidater

Utan betalning sker ingen hantering av insant material.

e Utan bekréftelse pd ID-nummer kan inte anmalan till tentamen ske.

e Utan bekréaftelse pd att tentamensanmélan registrerats (Authorisation Letter) kan ingen tidsbokning
ske.

e  Utan fotolegitimation och medtaget Authorisation Letter kan du inte f& tillgdng till din tentamen i
examenslokalen.

e Tentamensperioden kan inte forlangas. Hinner du trots allt inte skriva under den angivna tiden, bor du
I&ta den gd ut och sen borja om frén borjan med ny anmaélan.

e Bokad tid kan avbokas senast 48 timmar innan tentamen och debiteras d& inte. Du kan boka ny tid
flera gdnger under angiven 6 manaders period

e Om du uteblir frdn bokad tid, kommer din tid att férverkas och du maste anméla dig pd nytt och betala
pa nytt.

Stockholm den 25 januari 2010
Eva Ringstréom



